
 

 

 

 
 

補助金交付要望申請手続きガイド 

（JKA補助事業 申請者サイト） 

 

  

競輪とオートレースの補助事業 

2 0 2 6 年 度 版 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●商標 

・記載されている各会社名、製品名は各社の商標または登録商標です。 

 

Copyright © 2025-2026 JKA, All Rights Reserved. 
 



目次 

 

目次 

はじめに ............................................................................................................. i 

1. 申請時の注意事項と申請の流れ ......................................................................... 1 

1.1 申請時の注意事項 ........................................................................................ 1 

1.2 画面操作上の注意 ........................................................................................ 2 

1.2.1 ブラウザ操作上の注意 ...................................................................... 2 

1.2.2 画面の［戻る］ボタン及び［BACK］ボタンについて ............................... 2 

1.3 補助金交付要望申請の流れ ............................................................................. 3 

2. マイページ登録 ............................................................................................. 4 

3. 事前準備 .................................................................................................... 20 

4. 補助金交付要望申請の入力及び提出 .................................................................. 22 

4.1 補助金交付要望申請の入力および提出のフロー ................................................... 22 

4.2 ログイン／ログアウト操作 ............................................................................ 23 

4.2.1 ログイン操作 ................................................................................ 23 

4.2.2 ログアウト操作 ............................................................................. 25 

4.3 申請書類の作成（申請内容の入力） ................................................................. 27 

4.3.1 補助事業の選択 ............................................................................. 27 

4.3.2 ［申請内容］の入力 ....................................................................... 28 

4.3.3 入力内容確認 ................................................................................ 29 

4.4 書類のアップロード ..................................................................................... 31 

4.5 申請書類の提出 .......................................................................................... 35 

5. 各種情報の変更 ........................................................................................... 37 

5.1 ログインＩＤ・パスワードの変更 .................................................................... 37 

5.2 メールアドレスの変更 .................................................................................. 39 

5.3 マイページ情報の修正 .................................................................................. 42 



はじめに 

i 

はじめに 

本「補助金交付要望申請手続きガイド」は、以下の各規程に基づき、補助金交付要望を 

行うためのものであり、申請手続きに関する内容を記載したものです。 

・自転車等機械振興事業に関する補助事業の選定の基準及び補助の方法に関する規程 

・小型自動車等機械振興事業に関する補助事業の選定の基準及び補助の方法に関する規程 

・競輪公益資金による体育事業その他の公益の増進を目的とする事業の補助を行うための 

業務方法に関する規程 

・オートレース公益資金による体育事業その他の公益の増進を目的とする事業の補助を 

行うための業務方法に関する規程 

 

本書の記述について 

●マークについて 

 
：操作を行ううえでの注意点や重要な事柄を説明しています。 重 要 ! 
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JKA補助事業に関するお問い合わせ先 

JKA 補助事業に関するお問い合わせは、JKA「競輪とオートレースの補助事業」ホームページから

以下の手順でお問い合わせできます。 

 

1. インターネットのブラウザ上で以下にアクセスし、「競輪とオートレースの補助事業」の

ホームページを開きます。 

https://hojo.keirin-autorace.or.jp/ 

 

 

2. トップページ上部の［お問い合わせ］をクリックします。 

 

 

3. 「お問い合わせ」画面で事業分野を選択し、表示されたフォームに入力して送信します。 

 
ホームページ上の［よくあるご質問（FAQ）はこちらから］をクリックすると、

よくある質問の回答をご覧になれます。  

 

重 要 ! 
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1. 申請時の注意事項と申請の流れ 

補助金交付要望申請手続きはインターネット上で行います。ここでは申請時の注意事項と申請の流れ

について述べています。 

 

1.1 申請時の注意事項 

・ 申請の際、最初にマイページの新規登録が必要です。この登録により申請に必要なログイン ID

とパスワードが確定します。 

※ システム変更に伴い、2024 年度（令和 6 年度）の申請までのインターネット申請におけるロ

グイン ID・パスワードは利用できません。必ず新規登録してください。 

・ 新規登録時に登録するメールアドレスは、無料で電子メールアカウントが取得できる、いわゆる

フリーメールの使用を極力避けるようお願いいたします。 

・ 手続きの進捗に応じて、登録したメールアドレスに JKA からメールが届きます。 

メールが不達となるケースに、「迷惑メールフォルダーへ振り分けられている」ことがありま

す。「メールが届かない」というお問い合わせをいただく前に、必ず迷惑メールフォルダーをご

確認ください。 

・ 1 つのログイン ID で、同時に２人以上が Web サイト上で申請操作を行うことはできません。 

（１事業者が使用できるログイン ID とパスワードの組は１つに限られます。） 

・ パスワードを５回続けて間違えるとロックされます。ロックの解除は JKA までご連絡くださ

い。 

・ 画面操作時、画面中に参考となる説明（例：パスワードの入力文字数）や注意事項が書かれてい

ます。よくお読みください。  
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1.2 画面操作上の注意 

1.2.1 ブラウザ操作上の注意 

操作時は、ブラウザ上部左にある［（戻る）］、［→（進む）］ボタンを使用しないでくださ

い。 

必ず、操作画面上に表示される「ボタン」を使用してください。 

 

 

1.2.2 画面の［戻る］ボタン及び［BACK］ボタンについて 

［戻る］ボタンまたは［BACK］ボタンが画面に表示されている場合は、クリックすると前の画

面に戻ります。 

 

 

このボタンで操作しないでください。 
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1.3 補助金交付要望申請の流れ 

  

メールアドレス、ログイン ID、パスワー

ド等を登録します。 

開始 

3 章 事前準備 

「関連書類」、「準備書類」などを用意します。 

・申請内容を入力します。 

・ 「3 章 事前準備」で準備した「関連書類」及び「準備書類」をアップロー

ドします。 

申請書類の内容を確認します。 

申請書類を提出します。 

4 章 補助金交付要望申請の入力及び提出 

終了 

必要書類の事前準備 

申請内容の入力 

関連書類・準備書類の

アップロード 

申請書類の確認 

申請書類の提出 

済 

登録 

更新 

未登録 

必要 

不要 

新規登録 

登録内容の更新 

修正 
必要 

不要 

2 章 マイページ登録 



２章 マイページ登録 

4 

2. マイページ登録 

申請者のマイページ登録方法について説明します。 

 

1. インターネットのブラウザ上で以下にアクセスし、「競輪とオートレースの補助事業」の

ホームページを開きます。 

https://hojo.keirin-autorace.or.jp/ 

 
 

 

2. ［補助申請について］をクリックします。 

 
 

3. 申請する補助事業メニューをクリックします。 

※画像は一例です。申請期間中の補助事業メニューのみ表示されますので、 

 表示される補助事業メニューは時期によって異なります。 
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4. [申請はこちらから]のボタンをクリックします。 

 

 
 
 

5. 申請者サイトに遷移しますので、 ［マイページを取得する］をクリックします。 

 

6. 利用規約をよくお読みになり、同意する場合は「利用規約を確認しました。」チェック

ボックスにチェックを入れてから［同意する］をクリックします。 
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7. ［マイページ取得］画面が表示されます。 

 

  



２章 マイページ登録 

7 

8. 団体区分の選択 

表示された入力画面から、団体区分（法人(学校を含む)または研究者）を選択します。 

選択にあたっては、以下の「団体区分基準」を参照し、自分が登録する団体区分を確認し

てください。 

 

 

●団体区分基準 

 

  

団体区分 基準 

法人(学校を含む) 

★社会福祉法人など、法人格を有する団体が対象です。 

登記されている法人１つに対して１つの ID が必要です。 

社会福祉法人などで複数の事業所を運営する場合でも、事業所単位で ID を取得することはできま

せん。また、1 法人に複数の ID は発行できません。 

【マイページ登録のためには、法人マイナンバー（法人番号）が必要です。】 

研究者 

★「研究補助」を要望する研究者が対象です。 

１人に１つの ID が必要です。移籍等により所属を変更した場合でも、同一の ID を継続して用いま

す。 
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9. メールアドレス、メールアドレス（確認用）を入力し、［登録］をクリックします。 

 

 

10. ②マイページ登録用 URL の送信画面が表示され、入力したメールアドレス先に、JKA が

会員登録メールを送ったことが表示されます。画面を確認後、画面を閉じてください。 
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11. 入力したメールアドレスに JKA からのメールが届いていることを確認し、メール文中の

URL をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

12. ［マイページ登録情報の入力］画面で必要事項を入力します。 

※入力項目は団体区分（法人(学校を含む)または研究者）によって異なります。 

 

 
・ メール受信後 24時間以内に URL にアクセスしてください。24 時間を過ぎるとメー

ルに記載の URL が無効となります。この場合は、新規登録を手順 1 からやり直し

てください。 

・ メールが届かない場合は、①メールアドレスの入力誤り、②自動的に「迷惑メール

フォルダー」に振り分けられていることなどが考えられます。 

・ ログイン画面が表示されたり、エラー画面が表示されたりした場合は、URL の入力

を誤っていることが考えられます。メールに記載された URL をクリックしても正

しく画面が遷移しない場合は、URL をアドレスバーに直接入力（またはコピー＆

ペースト）して、アクセスしてください。 

 

 

重 要 ! 

noreply@keirin-autorace.or.jp 
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13. マイページ登録情報の入力画面の最後にある［確認］をクリックします。 

 

 
 
 

 

  

 
入力内容に記載漏れなどのエラーがあると、次の登録情報の確認画面に進め

ません。問題のある項目には赤文字のメッセージが現れますので修正してく

ださい。 
 

重 要 ! 
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14. ➃登録情報の確認画面が表示されるので、内容を確認して問題が無ければ［登録］をク

リックします。 

入力内容を修正したい場合は、［戻る］をクリックして前の画面に戻ります。 
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15. ⑤マイページ取得申請完了画面が表示されます。また併せて、JKA より、マイページアカ

ウント申請提出のご連絡メールが届きますので、ご確認ください。 

 

●マイページアカウント申請提出完了メール 

  

noreply@keirin-autorace.or.jp 
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16. JKA は通常 2 営業日程度で申請内容を確認し、再度メールを送ります。メールの内容に応

じて次の手順が異なりますので、必ずメール文を確認してください。 

 

1) 登録申請が承認となった場合 

 

 交付要望申請が可能となりましたので、「3.事前準備」に進んでください。 

 

●承認連絡メール 

 

2) 申請内容に不備があり、修正が必要な場合 

 

 次ページ以降の手順に従い、申請情報の修正及び再申請を行ってください。 

 

●修正依頼連絡メール 

  

noreply@keirin-autorace.or.jp 

noreply@keirin-autorace.or.jp 



２章 マイページ登録 

14 

i.インターネットのブラウザ上で以下にアクセスし、「競輪とオートレースの補助事業」

のホームページを開きます。 

 
https://hojo.keirin-autorace.or.jp/ 
 

 

ii.［補助申請について］をクリックします。 

 

iii.申請する補助事業メニューをクリックします。 

※画像は一例です。申請期間中の補助事業メニューのみ表示されますので、 

 表示される補助事業メニューは時期によって異なります。 
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iv.[申請はこちらから]のボタンをクリックします。 

 

v.申請者サイトに遷移しますので、［マイページログイン］をクリックします。 

 

 

vi.［マイページログイン］画面が表示されますので、［ログイン ID］と［パスワード］を

入力し、［ログイン］をクリックしてください。 
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vii.［マイページ TOP］画面が表示されますので、内容を確認の上、 ［マイページ情報の  

 修正］をクリックしてください。 
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viii.［マイページ情報編集］画面が表示されますので、該当箇所を修正してください。 
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ix.該当箇所の修正が終わりましたら、ページ下部にある［保存］をクリックしてくださ

い。 

 
 

x.以下のポップアップが表示されますので［OK］をクリックしてください。 
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xi.以下の画面が表示されますので、［LOGOUT］をクリックしてください。 

JKA は通常 2 営業日程度で申請内容を確認し、メールを送ります。メールの内容に応

じて次の手順が異なりますので、必ずメールを確認してください。 

以降、申請が承認されるまで手順 16 の 2)以降の手順を繰り返してください。 

 

 
 

⇒マイページ登録の手順は以上です。
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3. 事前準備 

補助金交付要望申請に進む前に、JKA のホームページから必要書類をダウンロードし、準備する方法

について説明します。 

 
 

1. インターネットのブラウザ上で以下にアクセスし、「競輪とオートレースの補助事業」の

ホームページを開きます。 

https://hojo.keirin-autorace.or.jp/ 
 

 

2. トップページ上部の［補助申請について］をクリックします。 

 

3. 申請するメニューをクリックします。 

※画像は一例です。申請期間中の補助事業メニューのみ表示されますので、 

 表示される補助事業メニューは時期によって異なります。 
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4. メニューごとの詳細ページが表示されますので、［「関連書類」（zip）］ボタンをクリックし

てファイルをダウンロードします。 

 
 

5. ダウンロードした「関連書類」のファイルを開き、必要事項を入力します。 

6. 所定の様式がない書類「準備書類」を PDF 形式で用意します。
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4. 補助金交付要望申請の入力及び提出 

補助金交付要望申請の入力から提出までについて説明します。 

4.1 補助金交付要望申請の入力および提出のフロー 

補助金交付要望申請の入力から提出までのフローは以下のとおりです。 

 

 

  

必要 

不要 

申請開始 

申請内容を入力します。 

入力した申請内容及びアップロードしたファイルを確認します。 

終了 

申請内容の入力 

申請書類の確認 

申請書類の提出 

マイページへのログイン 

申請種類の選択 

関連書類・準備書類のアップロード 「3 章 事前準備」で準備した「関連書類」、「準備書類」をアップロード

します。 

申請する補助事業の種類を選択します。 

修正 

補助金交付要望申請書類を提出します。 

「2 章 マイページ登録」で取得したログイン ID、パスワードでログイン

します。 

入力した申請内容の修正 

ファイルの再アップロード 
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4.2 ログイン／ログアウト操作 

ログインとログアウト方法について説明します。 

ログインには「2 章 マイページ登録」で取得したログイン ID とパスワードを使用します。 

 

4.2.1 ログイン操作 

1. インターネットのブラウザ上で以下にアクセスし、「競輪とオートレースの補助事業」の

ホームページを開きます。 

https://hojo.keirin-autorace.or.jp/ 
 

2. ［補助申請について］をクリックします。 

 

3. 申請する補助事業メニューをクリックします。 

※画像は一例です。申請期間中の補助事業メニューのみ表示されますので、 

 表示される補助事業メニューは時期によって異なります。 
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4. [申請はこちらから]のボタンをクリックします。 

 

 

5. 申請者サイトのトップページに遷移しますので、［マイページログイン］をクリックします 
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6. ［マイページログイン］画面でログイン ID とパスワードを入力し、［ログイン］をクリッ

クします。 

 

 
 

7. トップページが表示され、以降の申請操作が可能になります。 

 

4.2.2 ログアウト操作 

1. マイページトップ画面の右上にある［LOGOUT］をクリックしてください。 

 

2. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 
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3. ログアウトが完了しますので、画面を閉じて終了してください。 
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4.3 申請書類の作成（申請内容の入力） 

4.3.1 補助事業の選択 

1. ログインします。 

 

2. トップ画面の下部に、申請種類のメニューが表示されます。 

ステータスが［期間中］のメニューが申請できる対象となります。 

申請するメニューの「申請書類」欄にある［詳細］をクリックしてください。 

 

3. ［申請書類の作成］画面が表示されます。 
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4.3.2 ［申請内容］の入力 

1. ［申請書類の作成］画面が表示されましたら、［申請内容］欄にある［編集］をクリックし

てください。 

 

2. 申請内容編集画面が表示されますので、必要事項を入力してください。 

 

●申請内容編集画面の一部（例） 
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3. 申請内容の入力が終わりましたら、画面下部にある［保存する］をクリックしてくださ

い。 

 

 

途中で入力を終了する際にも必ず［保存する］をクリックしてください。クリックし

ない場合、入力内容が保存されません。 

 

4. ［保存する］をクリックすると、以下のポップアップが表示されますので、［OK］をク

リックしてください。 

 

5. ［申請書類の作成］画面に戻ります。 

 

4.3.3 入力内容確認 

1. 申請内容を入力すると、［申請書類の作成］画面の［閲覧］欄に ［入力内容確認］ボタン

が表示されるようになります。申請内容の入力内容を確認したい場合は、［入力内容確認］

をクリックしてください。  

重 要 ! 
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2. ［申請内容編集画面］で入力した内容にて PDF が生成されますので入力内容を確認してく

ださい。 

 

●入力内容確認画面の一部（例） 
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4.4 書類のアップロード 

書類のアップロード方法について説明します。 

必要書類のダウンロード方法については「3 章 事前準備」をご確認ください。 

 

1. ［申請書類の作成］画面を表示してください。 

 

2. ［提出書類］欄を確認し、アップロードしたい［提出書類］の右の欄にある ［ファイルを

選択］ボタンをクリックしてください。 

 

 

・メニューによって、アップロードする書類の名称、及びアップロードするファイルの

数に違いがありますので、必ずホームページで申請するメニューをご確認ください。 

・アップロード可能な拡張子が決まっておりますので、必ずご確認下さい。拡張子が違

う場合は、アップロードが出来ません。 

・アップロードするファイルの容量は５MB 以内としてください。 

・PDF ファイルについては、セキュリティ設定をしないでください。 

 

重 要 ! 
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3. ［ファイルを選択］をクリックすると、ダイアログボックスが開くので、「3 章 事前準

備」で準備した関連書類及び準備書類の該当ファイルを保存先フォルダーから選択し、［開

く］をクリックします。 

 
 

4. ［ファイルを選択］ボタンの隣に、選択したファイル名が表示されます。 

選択されたファイル名を確認し、［指定したファイルをアップロードする］をクリックして

ください。 

 
表示されたファイル名が間違っている場合は、「手順 2」からやり直してく

ださい。  

 
 

  

重 要 ! 
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5. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

 
 

6. アップロードした書類の［閲覧］内に選択したファイル名が表示されているか確認してく

ださい。また、［閲覧］ボタンを押すことで、アップロードしたファイルを確認することが

できます。 

 
 

●アップロードしたファイルに不備がない場合 

 その他のファイルについても同様の手順でアップロードを行ってください。 

 すべてのファイルのアップロードが完了しましたら、次の手順に進んでください。 

 

●アップロードしたファイルに不備がある場合 

次ページの手順でファイルをアップロードしなおしてください。 
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i. アップロードした書類の［閲覧］内にある［削除］をクリックしてください。 

 

ii. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

 

iii. ファイルが削除されますので、「手順 2」に戻ってファイルをアップロードしなおしてくだ

さい。 
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4.5 申請書類の提出 

申請書類の提出方法について説明します。 

なお、申請書類を提出すると再編集が出来ません。必ず入力内容をご確認の上、提出を行ってください。 

1. ［申請書類の作成］画面を表示してください。 

2. ［申請書類の作成］画面の下部にある［提出］をクリックしてください。 

 

 

3. 以下のポップアップが表示されますので、申請内容に不備がない場合は、［OK］をクリッ

クしてください。 

 
 

 

［OK］をクリックすると、申請内容の編集はできなくなります。必ず申請内容を確認

の上、クリックしてください。 

 

  

重 要 ! 
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●申請した内容に不備が有る場合 

以下の画面が表示されますので、エラー内容を確認の上、［戻る］をクリックし、再度、申

請内容を確認、修正してください。 

 

4. 以下の画面が表示されますと、申請書類の提出は完了です。 

なお、提出した内容及びアップロードした書類については、［閲覧］欄の［入力内容を確

認］または［閲覧］をクリックすることで確認できます。 

 

⇒補助金交付要望申請の入力及び提出の手順は以上です。 
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5. 各種情報の変更 

登録したログイン ID・パスワード、メールアドレス、及びマイページ情報を変更する方法について説

明します。 

5.1 ログインＩＤ・パスワードの変更 

ログインＩＤ・パスワードの変更方法について説明します。 

1. ログインします。 

 

2. 表示されたマイページＴＯＰ画面で［ログインＩＤ・パスワードの変更］をクリックしま

す。 

 

 

3. 新しいログインＩＤとパスワードを入力し、［保存］をクリックします。ログインＩＤは 8

桁以上で入力してください。半角の英字、数字、特定の記号を使用することができます。 
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4. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

 

  



ダミー５章 各種情報の変更 

39 

5.2 メールアドレスの変更 

メールアドレスの変更方法について説明します。 

 

 

 

1. ログインします。 

 

2. 表示されたマイページＴＯＰ画面で［メールアドレスの変更］をクリックします。 

 

 

3. 新しいメールアドレスを 2 つの欄に入力し、［登録］をクリックします。 

 

  

 
・ 変更後のメールアドレスが実在していることを確認のうえ、手続きを開始してくだ

さい。  

重 要 ! 
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4. 以下の画面が表示されますので一度画面を閉じてください。 

 

5. 新しいメールアドレスに以下のメールが送信されますので本文に記載のＵＲＬをクリック
します。 

 

 

 

 

6. 以下の画面が表示されましたら、メールアドレスの変更は完了となります。 

  

 ・ ＵＲＬの有効期間は 24 時間となっています。24 時間を超えてしまった場合は最初

からやり直してください。  

重 要 ! 

noreply@keirin-autorace.or.jp 
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・以下の画面が表示された場合は、新しいメールアドレスが既に登録されており使用

できないため、再度、別のメールアドレスを使用してメールアドレスの変更を行っ

てください。  

重 要 ! 
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5.3 マイページ情報の修正 

マイページ情報の修正方法について説明します。 

 

1. ログインします。 

 

2. 表示されたマイページＴＯＰ画面で［マイページ情報の修正］をクリックします。 

 
 

3. マイページ情報編集画面が表示されるので、修正をしたい部分を変更し［保存］をクリッ
クします。 
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4. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

 

5. ［ＯＫ］をクリックするとマイページ情報変更完了画面が表示されます。これで団体情報
の変更は完了となります。 
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6. マイページ情報を変更されたことをＪＫＡが確認し、その確認結果（承認または却下）が
メールで届きます。メールが届くまでしばらくお待ちください。 

●JKA からの承認メール例 

 

●JKA から却下された場合 

却下された場合は、手順の最初からやり直す必要があります。 

却下された場合は、変更が行われませんので、変更申請前の団体情報が残ります。 

 

 

 
JKA からの承認（または却下）メールが届かないうちに、再度新たに団体情報の変

更手続きをすることはできません。  

重 要 ! 
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MEMO
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〒108-8206 東京都港区港南一丁目 2 番 70 号 品川シーズンテラス 25 階 
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