　補助金支払申請書（分割払申請書　第　　回）　

申請書類一覧
	
	書　類　名
	✔

	1
	補助金の分割払申請書（第◯回）
	

	2
	（別紙）補助金分割払経費明細書
	

	3
	証拠書類（写）一覧表
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	※未払い分：　　無　　・　　有
（証拠書類を完了時に提出）
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

支払時証憑　A
旅費（旅費・交通費）
事業費（委員手当　・　謝金）
	
	書　類　名
	✔

	1
	委員委嘱状
	

	2
	議事録
	

	3
	振込金受領証（依頼書）
	

	4
	領収書
	

	5
	旅費・交通費　計算書
	

	6
	出張命令書
	

	7
	報酬・料金等の所得税徴収高計算書（写）　領収証書
	

	8
	会場で講演をしている事を証する写真
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

支払時証憑　B
旅　費（航空賃）
	
	書　類　名
	✔

	1
	航空運賃見積書　《ディスカウントエコノミー料金》
(内訳が明記されている事：空港施設利用料・利用税、燃油サーチャージ、発券手数料等)
	

	2
	Webサイトでの料金比較表
	

	3
	航空運賃領収書
（旅行代理店が発行した領収書で、見積書と同額のもの。）
	

	4
	クレジット会社への支払明細書
	

	5
	渡航者の搭乗航空券の半券
	

	6
	パスポートの名義人欄（顔写真の部分）写し
	

	7
	パスポートの出入国スタンプの押印された部分の写し
	

	8
	出張報告書等
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

　支払時証憑　C　
物件費（物品購入費）
	
	書　類　名
	✔

	1
	入札関係書類
	

	2
	物品売買契約書
	

	3
	仕様書
	

	4
	納品書
	

	5
	検収書
	

	6
	請求書
	

	7
	振込金受領書（依頼書）
	

	8
	領収書（物品納入業者の発行したもの）
	

	9
	見積書
	

	10
	写真
	

	11
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

　支払時証憑　D　
事業費
（原稿料　・　翻訳料　・　通訳料　･　印刷費）
	
	書　類　名
	✔

	1
	入札書又は合見積もり書（積算明細付き）
	

	2
	入札関係書類
	

	3
	契約書（写）
	

	4
	納品書
	

	5
	請求書
	

	6
	振込金受領書（依頼書）
	

	7
	領収書
	

	8
	印刷物配布先一覧
	

	9
	印刷物一式
	

	10
	報酬・料金等の所得税徴収高計算書（写）　領収証書
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

　支払時証憑　E　
事業費（研究員手当・臨時傭役費）

	
	書　類　名
	✔

	1
	契約書
	

	2
	出勤簿
	

	3
	タイムカード
	

	4
	作業日報
	

	5
	振込金受領書（依頼書）
	

	6
	領収書
	

	7
	事業項目毎の合計日数累計表
	

	8
	日別時間毎に従事した事業テーマ一覧
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

　支払時証憑　F　
事業費（会場費　・　会場等設営費）
	
	書　類　名
	✔

	1
	入札書又は合見積もり書（積算明細付き）
	

	2
	契約書（写）
	

	3
	請求書
	

	4
	振込金受領書（依頼書）
	

	5
	領収書
	

	6
	開催案内文
	

	7
	参加者（出席者，来場者）名簿
	

	8
	記録写真（会場全景）
	

	9
	記録写真（補助事業のロゴの表示）
	

	10
	記録写真（看板等）
	

	11
	記録写真（備品類）
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

　支払時証憑　G　
事業費（送料）
	
	書　類　名
	✔

	1
	送付内容　・　送付先一覧
	

	2
	請求書
	

	3
	領収書（明細付き）
	

	4
	送付物の内容を確認出来る物
（写真、スキャンデータ等）
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒

　支払時証憑　H　
事業費（制作備品費）
	
	書　類　名
	✔

	1
	入札書又は合見積もり書（積算明細付き）
	

	2
	契約書（写）
	

	3
	納品書
	

	4
	請求書
	

	5
	振込金受領書（依頼書）
	

	6
	領収書
	

	7
	制作物一覧（用途、数量の分かる物）
	

	8
	渡した相手の一覧
	

	9
	補助対象物の写真
	

	10
	その他
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒
　支払時証憑　I 　
事業費（委託調査費　・　委託事業費）
	
	書　類　名
	✔

	1
	入札書又は合見積もり書（積算明細付き）
	

	2
	入札関係書類（募集要項､応募者一覧､企画提案書概要等）
	

	3
	選考委員会議事録
	

	4
	契約書（写）
	

	5
	納品書
	

	6
	検収書
	

	7
	請求書
	

	8
	振込金受領書（依頼書）
	

	9
	領収書
	

	10
	その他
	

	
	
	


※該当無い文書のチェック欄には×印を付けてください。(例)☒
