事　業　概　要　　
（記入例）

補助事業番号　00-00-000（年度ごとに番号は異なります）
補助事業名　平成00年度　○○○○○○○○○○○○補助事業
補助事業者名　社団法人　○○センター

１．補助事業の概要


（１）事業の目的

ア．地域スポーツクラブ活動の調査研究
○○大学の○○教授を委員長として、調査委員会を設置し、別紙のとおり全国７６市町村の地域スポーツクラブの実態を調査した。その調査結果に基づき同委員会において各地域の特性を活かしたスポーツクラブのあり方について研究し、その結果を報告書にまとめ、各関係方面に配布した。･･････

（中略）

　（２）実施内容
1． ●●●●●●●●●●●●●●
2． ●●●●●●●●
3． ●●●●●●●●●●

２．予想される事業実施効果

（中略）

３．本事業により作成した印刷物

●●●●●●●●●●●●●●●●●報告書
●●●●●●●●●●●●●●●●●パンフレット
４．事業内容についての問い合せ
団 体 名：社団法人　○○

住　　所：107-0052

　　　　　東京都港区赤坂1-９-15

代表者名：会長　競輪 太郎（ケイリン　タロウ）

担当部署：本部(ホンブ)

担当者名：常務理事　競輪 次郎（ケイリン　ジロウ）

電話番号：03-3585-6336

FAX：03-3505-5477

E-mail：　

URL：　http://www.keirin.go.jp
　　　　　　　　　　　　　　
事業概要作成に関する注意事項
　以下の注意事項を守って下さい。

　作成はマイクロソフト社のＷＯＲＤを使用を使用してください。
①書式・様式について

　　　　　用紙サイズ　　　　：Ａ４　縦長

　　　　　文字入力方向　　　：横書き

　　　　　フォント　　　　　：文字は全て全角のＭＳゴシック　英数字と記号は、全て半角
　　　　　フォントスタイル　：標準

　　　　　フォントサイズ　　：10.5pt

　　　　　余白　　　　　　　：上　35㎜・下　30㎜・左　30㎜・右　30㎜　
　　　　　印刷制御文字列　　：上付き文字、下付き文字（ルビ）は、使わずに後ろに（　）「カッコ」書きにする
　　　　　ページ数　　　　　：各ページを下の中央に入れる。

②表組データについて

　　　　　表データがある場合は、文書内に直接作成して下さい。

データ送付先
○電子データをＥメールに添付して補助事業の各担当者あてお送り下さい。
○メール件名、及び添付ファイルの件名に「補助事業番号（00-00-000半角数字）、法人名」

（例）・・・21-2-001　（社）公益センター
○本文に法人名、担当者のお名前、住所、連絡先電話番号、ＦＡＸ番号
（例）（社）公益センター
競輪太郎　

○○県○○市○○町○○―○○―○○

ＴＥＬ03-1111-1111　
ＦＡＸ03-1111-1112
　　　　と記入して下さい。上記以外のあいさつ、文言、文章は不要です。

　　○「事業概要」については印刷して、「完了報告書」への添付もしてくださるようお願いします。



















































頭を揃える


























無ければ「無し」と記入。


















































E-mail・URL共にリンクさせておく











本文の前はスペースキーで１文字ぶん空ける





文の途中で、Enterキーを使った強制的な改行をしない











〒マークいれず、半角数字





全角スペース








全て半角。（　）を使わない


　×　06(3585)6336
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