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はじめに 

この手引きは、以下の規定に基づき、補助金交付が決定した補助事業に関して、交付受諾手続き及び

報告書の提出手続きに関する内容を記載したものです。 

 

・自転車等機械振興事業に関する補助事業の選定の基準及び補助の方法に関する規程 

・小型自動車等機械振興事業に関する補助事業の選定の基準及び補助の方法に関する規程 

・競輪公益資金による体育事業その他の公益の増進を目的とする事業の補助を行うための業務方法に関

する規程 

・オートレース公益資金による体育事業その他の公益の増進を目的とする事業の補助を行うための業務

方法に関する規程 

 

本手引きは、補助金を申請される方の手続きではありませんのでご注意ください。 

 

【お問い合わせについて】 

インターネット上でのお手続きについて 

ＪＫＡ補助事業ホームページ右上にある「お問い合わせ」をご確認ください。 

＜URL＞ http://hojo.keirin-autorace.or.jp/contact.html 

  



 

 

画面操作上の注意 

 

〇ブラウザ操作上の注意 

操作時は、ブラウザ上部左にある［（戻る）］、［→（進む）］ボタンを使用しないでください。必

ず、操作画面上に表示される「ボタン」を使用してください。 

 

 

〇画面の［戻る］ボタン及び［BACK］ボタンについて 

［戻る］ボタンまたは［BACK］ボタンが画面に表示されている場合は、クリックすると前の画面に

戻ります。 

 

 

  

このボタンで操作しないでください。 



 

 

1. 補助金交付誓約手続き 

1. 申請者サイトのトップページにて［マイページログイン］をクリックします。 

 

 

2. ［マイページログイン］画面でログイン ID とパスワードを入力し、［ログイン］をクリックし

ます。 

  



 

 

3. マイページ TOP 画面の下部に、申請情報の一覧が表示されます。 

ステータスが［採否結果公開期間］（青色）の事業が結果を公開しているものです。 

当該事業の［採否書類］欄にある［詳細］をクリックしてください。 

 

  



 

 

4. 交付誓約画面が表示されます。 

［交付額］と［公益財団法人 JKA 交付誓約］を必ず確認し、同意する場合は、画面下部の

チェックボックスと［同意する］ボタンをクリックしてください。 

 

  



 

 

5. 提出画面が表示されます。誓約書の内容を確認したい場合は［誓約書確認］をクリックすると

PDF が生成され内容を確認できます。 

  



 

 

6. [申請書類（採択後）]欄にある[編集]ボタンをクリックしてください。 

 

7. 事前計画書 申請内容編集画面が表示されます。入力項目には要望申請時入力内容が入力されて

いますので、ご確認いただき、変更がある場合は該当箇所の入力内容をご変更ください。 

 ●事前計画書 編集画面の一部（例） 

 

8. 入力が終わりましたら、画面下部若しくは画面右部にある[保存して戻る]をクリックしてくだ

さい。 

 
 



 

 

9. ［保存する］をクリックすると、以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリック

してください。 

 

10. 提出画面に戻ります。 

 

11. アップロードしたい［提出書類］の右の欄にある ［ファイルを選択］ボタンをクリックしてく

ださい。 

 

12. ［ファイルを選択］をクリックすると、ダイアログボックスが開くので、アップロードしたい

ファイルを保存先フォルダーから選択し、［開く］をクリックしてください。 



 

 

13. ［ファイルを選択］ボタンの隣に、選択したファイル名が表示されます。 

選択されたファイル名を確認し、［指定したファイルをアップロードする］をクリックしてくだ

さい。 

※表示されたファイル名が間違っている場合は、「手順 11」からやり直してください。 

 
 

14. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

  



 

 

15. アップロードした書類の［閲覧］内に選択したファイル名が表示されているか確認してくださ

い。また、［閲覧］ボタンを押すことで、アップロードしたファイルを確認することができま

す。すべての提出書類を同様の手順でアップロードしてください。 

 
 

●アップロードしたファイルに不備がある場合 

 

（1） アップロードした書類の［閲覧］内にある［削除］をクリックしてください。 

（2） 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

 

  



 

 

（3） ファイルが削除されますので、「手順 11」に戻ってファイルをアップロードしなおし

てください。 

 

16. 提出する場合は、［提出］ボタンをクリックしてください。 

 

 

17. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

なお、提出後は内容の変更ができませんのでご注意ください。 

 

18. ［HOME］ボタンをクリックし、マイページＴＯＰ画面に戻ってください。 

 



 

 

19. マイページ TOP 画面にて、当該申請の採否書類欄に［提出］の文字がある場合は、提出が

完了しています。 

 
 

 ⇒補助金交付誓約の手順は以上です。 



ダミー 

 

2. 報告書提出手順 

1. マイページ TOP 画面の下部に、申請情報の一覧が表示されます。 

ステータスが［報告書入稿期間］（橙色）の事業が報告書の提出が必要な事業です。 

当該事業の［報告書類］欄にある［詳細］をクリックしてください。 

 

 

  



ダミー 

 

2. ［報告書情報の一覧］画面が表示されます。［ステータス］欄が「入稿期間中」のものが提出可

能な報告書です。提出する報告書の［詳細］ボタンをクリックしてください。 

（※画像は一例です。表示される報告書の数や種類は事業内容や事業の進捗状況等によって異

なります。） 

 

3. ［報告書の作成］画面が表示されます。［編集］ボタンをクリックしてください。 

（※画像は一例です。入力内容は報告書の種類によって異なります。） 

 

  



ダミー 

 

4. 入力画面が表示されます。必要項目を入力し、［保存する］ボタンをクリックしてください。 

（※画像は一例です。入力内容は報告書の種類によって異なります。） 

 

5. ［報告書の作成］画面に戻ります。［提出書類］欄を確認し、アップロードしたい［提出書類］

の右の欄にある ［ファイルを選択］ボタンをクリックしてください。 

 



ダミー 

 

6. ［ファイルを選択］をクリックすると、ダイアログボックスが開くので、アップロードしたい

ファイルを保存先フォルダーから選択し、［開く］をクリックしてください。 

 
 

7. ［ファイルを選択］ボタンの隣に、選択したファイル名が表示されます。 

選択されたファイル名を確認し、［指定したファイルをアップロードする］をクリックしてくだ

さい。 

 

 ※表示されたファイル名が間違っている場合は、「手順 5」からやり直してください。 



ダミー 

 

8. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

9. アップロードした書類の［閲覧］内に選択したファイル名が表示されているか確認してくださ

い。また、［閲覧］ボタンを押すことで、アップロードしたファイルを確認することができま

す。 

 

●アップロードしたファイルに不備がある場合 

（1） アップロードした書類の［閲覧］内にある［削除］をクリックしてください。 

 

（2） 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

（3） ファイルが削除されますので、「手順 5」に戻ってファイルをアップロードしなおし

てください。 



ダミー 

 

10. ［報告書の作成］画面の下部にある［提出］をクリックしてください。 

 

11. 以下のポップアップが表示されますので、［OK］をクリックしてください。 

 

12. ［HOME］ボタンをクリックし、マイページＴＯＰ画面に戻ってください。 

 

  



ダミー 

 

13. ［報告書類］欄に、提出した報告書の数が記載されています。提出が完了しているかを確認す

る際にご参照ください。 

 

例）提出前 提出後 

 

 

 

 

 

  ⇒報告書提出の手順は以上です。 

 



 

 

 

 

〒108-8206 東京都港区港南一丁目 2 番 70 号 品川シーズンテラス 25 階 
https://hojo.keirin-autorace.or.jp 


