
2023年度
交付要望ネット手続きガイド

(ダイジェスト版）



【事前準備について】

「競輪とオートレースの補助事業」ホームページをご確認ください

補助申請についてをクリックして
・「交付要望書作成の手引き」
・「交付要望ネット手続きガイド（詳細版）」
・「下書きシート（基本情報・事前計画）・関連書類・添付書類」
など掲載されていますので、併せてご確認ください。
関連書類は印刷されることを推奨します。
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https://hojo.keirin-autorace.or.jp/


【補助金交付要望申請の流れについて】

上記のフロー図が要望申請の流れになります。ご確認ください。

新規登録（事業者登録）
ID,パスワードを取得していない方は新規登録をお願いします。
※2016年（平成28年）以降に事業者登録をされていない場合は、
改めて事業者登録から進めてください。

申請内容を確定します。

申請に必要なログインID、パスワード、メール
アドレスを登録します。

開始

事業者の登録

事前準備

「下書きシート」、「関連書類」、「添付書類」などを準備します。

・補助事業の種類を選択します。
・「事前準備」で準備した「下書きシート（基本情報）」を読み込んで基本情報を取得
します。

・「事前準備」で準備した「関連書類」、「添付書類」から、申請に必要な書類を添付
します。

「事前準備」で準備した「下書きシート（事前計画）」を読み込んで事前計画情報を取得
します。

「基本情報入力」「添付関連書類」、「事前計画入力」のプレビュー版を作成し、印刷
して内容を確認します。

補助金交付要望申請の入力および確定

補助金交付要望申請書類（「正規版」）を取得します。

補助金交付要望申請書類（正式版）の郵送

「正規版」を印刷し、JKAに郵送します。

開始

必要書類の事前準備

基本情報の新規登録
・補助事業種類選択
・基本情報入力
・関連書類の添付

事前計画の追加

プレビュー版での確認

申請内容の確定

「正規版」のダウンロード

「正規版」の印刷と郵送

済

登録

更新

未登録

必要

団体情報等を更新します。不要

新規登録

登録内容の更新
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２０１７年度（平成２９年度） 以降に事業者登録済の方は不要です。
Ｐ.１０ へ進んでください。

※２０１６年度（平成２８年度）以前にＩＤ、パスワードを登録された事業者は
新規登録の必要があります。

WEB申請ページログインをクリックしてログインしてください

【新規登録（事業者登録について）】

３



ログイン画面で［新規登録］をクリックします。

利用規約をよくお読みになり、同意する場合は［利用規約の確認］
チェックボックスにチェックを入れてから［同意する］をクリックします。

【新規登録方法】

新規登録により
ID・パスワード
を作ります。
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「会員情報入力」を行い、［入力内容を確認する］をクリックします。

入力内容を確認し［登録申請する］をクリックします。 ５



subject:【J001】事業者登録手続きのご案内
＜予定ユーザー名＞ 様

※このメールは自動で送信されています。
「競輪＆オートレースの補助事業」への
事業者登録をいただき、ありがとうございます。

貴団体（または研究者）のログインIDは下記の通りです。
--------------------------------------------------------
＊＊＊＊＊＊＊
--------------------------------------------------------

この時点で、事業者登録は完了していません。引き続き、
下記のURLへアクセスして、登録作業を続けてください。
https://front.hojo.keirin-autorace.or.jp/jigyousha/?access=0000000000

【手続き上のご注意】
本メールの発信時刻から24時間以内に登録作業が完了しない場合は、
本ログインIDとURLでの登録作業は継続できなくなります。
改めて、新規会員登録の手続きを行っていただきますようお願いいたします。

【メールが送信されます】

URLにアクセスし、団体情報区分の選択へお進みください

メール受信後２４時間以内にURLにアクセスしてください。
２４時間を過ぎると、今回入力したログインIDは無効と
なりますので充分にご注意ください。

６



【団体情報区分と団体区分基準について】

法人：社会福祉法人・NPO法人など、法人格を有する団体

学校：「新世紀未来創造プロジェクト」に申請する学校

個人：「研究補助」「復興支援」に申請する研究者
７



【法人格設定について】
「法人格」のドロップダウンリストから該当する項目を選び、［次へ］をクリックします。

８



【団体情報入力画面について】
➀ ② ③

➀から③を入力し申請してください。
必須項目は必ず入力してください。 ９



以上で「登録申請完了」となります。
※ログインIDとパスワードは忘れず大切に保管してください。

JKAは登録された申請内容を確認し、
問題がなければ、通常２営業日程度
で登録承認を実施し、登録完了メール
を送ります。

送信されるメールに記載の
登録したログインIDとパスワードを使って、
ログインが可能になります。

【登録申請完了について】

※登録完了メールが届くまで手続きは先に進めません。
メールが届く前にログインできませんので、ご注意ください。

１０



１１

これより先は

下書きシートの使用を
前提としております。

【事業登録完了後】

※ 下書きシートを使用しない場合は
【基本情報】【事前計画】の内容を

WEB上で直接入力してください。



○ ホームページより
【機械・公益】2023年度 JKA補助事業 申請内容下書きシート（zip）
をダウンロードしてください。
下書きシートには【基本情報】と【事前計画】の2種類があります。

○ 入力後の下書きシートをアップロードすると、入力内容がそのまま
システムに反映されます。

○ 両方の下書きシートを入力後、次ページへお進みください。

【下書きシートの入力について】

１２

https://jka.test-website.jp/internet/pdf/2023shinsei_shitagaki.zip


【補助金交付要望申請の入力及び確定】
【基本情報入力】

画面の「申請・手続き」をクリックし、［新規登録］をクリックします。 １３



【基本情報の新規登録】

補助事業コードを選び、［選択］をクリックします。

１４



【下書きシートのアップロード（基本情報）】

「下書きシートアップロード」の［ファイルを選択］をクリックします。

ファイル名（基本情報）を確認し、［アップロード］をクリックします。

１５



【下書きシートのアップロード（基本情報）】
［トップ画面へ戻る］をクリックします。

トップ画面の「重要なお知らせ」の下に「下書きシートのシステム反映が終了し
ました」が表示されていることを確認して、「申請・手続き」をクリックします。

１６



【下書きシートのアップロード（基本情報・関連書類添付）】

申請情報一覧画面にアップロードした要望情報が表示されていることを
確認し「詳細」をクリックします。

補助事業情報画面が表示されるので「編集」をクリックします。

１７



【下書きシートのアップロード（基本情報・関連書類添付）】

基本情報入力画面が表示されるので「関連書類」欄で関連書類を添付します。
［添付］をクリックします。

［ファイルを選択］をクリックして、添付するファイルを選択してください。
選択されたファイル名を確認し、［保存］をクリックします。

１８



【下書きシートのアップロード（基本情報・関連書類添付）】

添付が完了し「＊＊＊添付されていません＊＊＊」の表示が資料名に変わり
ます。

基本情報入力画面最下部の［チェックをかけて保存する］をクリックし、基
本情報入力画面の内容を保存します。

１９



【下書きシートのアップロード（事前計画）】

入力内容にエラーがあると保存できず、次の画面に進めません。
エラーのある項目に赤文字のメッセージが表示されますので修正してください。

２０



【下書きシートのアップロード（事前計画）】

事前計画を追加後、「トップ」ボタンを押して、最初のページへ移動
してください。

補助事業情報画面で［事前計画を追加］をクリックします。

２１

※ここからは［チェックをかけて保存する］までは「基本情報」と同じ
操作になります。（関連書類の添付はありません）



プレビュー版の作成に
進みます。
トップ画面【申請・手
続き】をクリックして
ください。

２２

申請情報一覧画面で「状態」欄が「申請可能」に変わっていることを確認します。

 

  

【下書きシートのアップロード（事前計画）】



【補助金交付要望申請書類プレビュー版の作成及び確認】

ZIPファイルには、「下書きシート（基本情報）」アップロード時に添付した「関連書類」
が含まれています。

➀ ②

③（メール） ④

２３



【補助金交付要望申請内容の確定について】

申請情報一覧画面の「状態」欄に「申請可能」が表示されていることを確認
し、右側にある［詳細］をクリックします。

［申請内容を確定する］をクリックします。

２４



【補助金交付要望申請内容の確定について】

画面の注意事項の内容を確認し、チェックボックスにチェックを入れ、
［申請内容を確定する］をクリックします。
※「申請内容を確定する」をクリックした後は変更ができませんので、
確認を行いながら進めてください

２５



申請書類（正式版）のダウンロードが可能になると
［ダウンロード］ボタンが有効に変わります。
有効に変わっていることを確認し、「補助金交付要望
申請書類（正式版）の郵送」に進んでください。

JKAから申請書類（正式版）ダウンロード可能の通知メールが届くことを確認します。

２６



【補助金交付要望申請書類（正式版）の郵送】

補助金交付要望申請書類（正式版）をダウンロードし、印刷してJKA補助事業部宛郵送します。

その他にも提出書類がありますので
「② ２０２３年度版 機械振興補助事業の交付要望書作成の手引 」
「③ ２０２３年度版 公益事業振興補助事業の交付要望書作成の手引 」を
ご確認ください。

郵送先：〒108-8206
東京都港区港南一丁目2番70号 品川シーズンテラス２５階 補助事業部補助事業課

【注意点】
・全書類が揃っているか、押印漏れなどがないか確認してください。
・郵送は簡易書留でお願いします。
・受理証明は発行しません。「簡易書留郵便」の控えを各自大切に保管してください。
・提出期限までに到着しない場合、要望書類は受付できません
・電話による照会には返答できません。（郵便ホームページで送達状況を適宜確認してください）
上記に注意して郵送してください。

２７



【お問い合わせについて】

お問い合わせへの回答は、受付順での対応となるため、
時間を要する場合がございます。ご了承ください。

２８

お問合せは補助事業ホームページ

お問い合わせ
からお願いします。

※電話によるお問い合わせはお控えください。

https://hojo.keirin-autorace.or.jp/contact.html


申請をお待ちしております。


